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Apo6s consulta do Catalogo de
BEEG A d Formagcéo, clique no botdo “Entrar no Proceda a autenticagéo com:
Na barra de enderecos do seu Portal” para efetuar a sua P

browser_ introduza o endereco da autenticagao. a) Chave Movel Digital ou Caftds
Academia AMA e aceda ao portal. Cidadéo;

1. Acedaao URL
https://academia.ama.gov.pt/

b) Nome de utilizador e password
(tenha atencéo a letras
minudsculas/maitsculas e a
espacos).

2. Clique em “Entrar” para aceder ao
Portal

Cligue no botéo
“Consultar
Catalogo” para ver
a oferta formativa.

Ou

Caso efetue a autenticacéo
através do nome de
utilizador e password, deve
clicar em “Entrar”.
ApoGs a autenticagdo sera

3. Cligue em “Consultar Catalogo”

4. Clique em “Entrar no Portal’

AUTENTICACAO

. Clique no bot&o “Entrar” ,re_zdirecionadq(a) para a
5. Proceda a autenticagdo > para efetuar a sua pagina da sua area pessoal.
autenticacéo no Portal.

I

INICIO > PAGINA

PRINCIPAL
¢ ceda ao separador Inicio e cligue em Pagina Principa :
,} Aced dor | | P P I Bemvinca
. (ltimas menssgens &
O 7 Questionisios nka respandides 160 )
< "‘ Eaistem documentos e Flea 16:00 -1}
(@3 Verifique se tem novas N e 2
] Semuind mensagens (ex. e N
< Lo ElLYRICS guestionarios para Croncarama
w - o Oltimas mensagens @ preencher, dados e/ou O1Esparos CiadSe Pesspostos e rocednentos B
m A fres dvuilizado Questianéries ndo respondidos documentagéo a j
. ~ 2 e de formasio e o A submeter)
> Ative 0 menu de navegacao lateral _
< esquerdo e aceda a. Nenhuma sessio de formagdo encontrada . .
Leia, arquive ou
= 1 Inicio > P4dina Princioal kigos curm: fisaue adhe 0) remova as mensagens
. Inicio agina Principal Nenhum curss sncontrao. recebidas.
2. Ultimas Mensagens

3. Arquivo de Mensagens
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NAVEGACAO

NAVEGACAO
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INICIO > PAGINA
PRINCIPAL

Ative 0 menu Pagina Principal e
acedaa:

1. Cronograma
2. Ultimos cursos frequentados

AREA DE
UTILIZADOR

Ative 0 menu Area de Utilizador e
acedaa:

1. Perfil
2. Centro de Mensagens

> Aceda ao cronograma e, caso esteja inscrito

num curso a decorrer, consulte as sessées da
semana.

Bem-vinda

e

No Menu Perfil pode atualizar os seguintes dados:

> + Dados Pessoais

* Dados Profissionais

* Morada e Contactos

» Anexar Documentos (Ex. Certificados)

28 Arcas fcwrsos deintercsse
B Documenics
B Cronograma

B fireace formagle

INSTRUGOES RAPIDAS DE ACESSO AO ESPAGCO ACADEMIA AMA

Ultimas mersagens @

o respandido: 16 e

Oltimos cursos frequentados @

G2 ADENE nos Espa

Em 'Ultimos cursos frequentados' consulte o seu
histérico de formacao.

@ |erminarcacsin

Centro de mensagens

Calxa de entrada

B @Reuwn  ©Macar i lda e

M oe Aszuite oam -

[ HUMANPORTAL  Questi sondidas 270520201716

(] FULANPOATEL  Interesser

370520201535

No '‘Centro de mensagens' pode
visualizar todas as suas mensagens
(ex. questionarios para preencher,
dados e/ou documentacédo a submeter)
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AREA DE Na secéo "Areas / Cursos de Interesse" pode consultar
UTILIZADOR todos 0s cursos para 0s quais demonstrou interesse.
Pode ainda confirmar a sua demonstragéo de interesse, «
de acordo com a sua preferéncia de local de realizacéo
da formagéo, indicando as suas habilitacdes literarias e
k / data de nascimento.

Documentos

Dacumentos em fakta
Dacumantes gersis © Ficheita

<L ’ ¢)
g - A B faddilede & & 0 Bleminsesio
. < . o J
w Ative 0 menu Area de Utilizador e Cusosilnerese
> acedaa:
> 1.Areas/ cursos de interesse e —— - . A -
PR J8 esta area pode verificar que documentagéo esta associada ao
2.Documentos seu perfil. Pode, ainda, e quando aplicavel, enviar
documentacao solicitada para a frequéncia de um curso.

AREA DE
UTILIZADOR

@

s | 0s } deiSandemsioderoro Consulte o cronograma para conhecer a
J ® E Beiao e T e 13000 461650 calendarizacéo das ag6es de formacao em que
: - encontra inscrito (a).

“ Pode filtrar a apresentacéo do cronograma para
-

uma visualizagao mensal, semanal ou diaria.
Ative 0 menu Area de Utilizador e
aceda a:

NAVEGACAO

1.Cronograma
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AREA DE g ) 7
FORMACAO Aceda ao separador "Ac¢des de Formando

e consulte as suas inscri¢cdes (atuais ou
pendentes) em cursos.

Verifigue os questionarios de satisfacéo da formacgéao
disponiveis dos cursos que realizou.

T- Aceda diretamente
N

2 " = g i B [ ®Temnarsecsio a area d_o Curso na Al Th B Terminar scsslo
Academia AMA.
Acoes de Formando imprmlrw ajuds # Inido Questionarios
ulilicedor Gl
Inscrigdes atuais & Areado utilizader Questiondrios disponiveis para resposta

By Arcaccformagio

#vallagao da setisfagdo dos formandos
P Area de Formagin [] Rencvagio do Cartio de Cidzdio paks M/edizdzr vim ePartugal

2620 FECK

2¢ko do Ca o de Cidadio pelo
Zor vlz eFortugal

Ative 0 menu Area de Formacao e

)

Confirme a sua

NAVEGACAO

aceda a: as_sidNuidad_e ea
avaliacao atribuidas
Serstere e anasa —7 na acéo/acoes de
~ ~ ¢ ¢
1.Acdes de Formacéo formaco que se .
2.Questionarios encontra a [ =1 Clique para responder ao
frequentar. questionario.

Clique para terminar a sessao.
Deve sempre fazé-lo quando

Cligue para voltar para a pagina
de entrada / catalogo da oferta

O b formativa. pretende sair do sistema.
<L 9
8 q)
f Clique para aceder a area “Os
< kr Meus Cursos” da Academia
O) P . AMA.
- )
Ll
< Aceda a “barra de navegacao / =-e
2 superior: } } } Clique para editar as credenciais
Cligue para visualizar novas K de acesso.
mensagens. As mesmas devem \
sempre ser lidas para garantir A\ A
gque acede a toda a informacéo /
pertinente para si. Clique para atualizar o seu perfil.
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